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COMUNEI BĂL ĂTE TIȚ Ș
  

R E G U L A M E N T
de organizare şi funcţionareal 

Bibliotecii Comunale Băl ăte tiț ș

Capitolul I
DISPOZIŢII GENERALE

Art.1.(1) Denumirea institu iei este Biblioteca Comunală Băl ăte ti.ț ț ș

(2)Biblioteca Comunală Băl ăte ti este o bibliotecă de drept public, înfiin ată i organizată de i înț ș ț ș ș  
subordinea  Consiliului  Local  Băl ăte ti  i  func ionează  potrivit  prezentului  regulament  iț ș ș ț ș  
legisla iei în vigoare ( Legea nr.334 din 31 mai 2022, republicată i publicată în Monitorul Oficialț ș  
nr.132 din 11 februarie 2005 ).

Art.2. (1) Biblioteca Comunală Băl ăte ti este organizată ca o institu ie publică fără personalitateț ș ț  
juridică, fiind finan ată integral din bugetul local ;ț

(2)Biblioteca Comunală Băl ăte ti poate fi finan ată i din alte surse, în condi iile legii, respectivț ș ț ș ț  
de  alte  persoane  juridice  de  drept  public  sau  de  drept  privat,  de  persoane  fizice  ori  dona ii,ț  
sponsorizări sau din alte surse legale ;

Art.3. (1) Biblioteca Comunală Băl ăte ti este o bibliotecă publică cu profil enciclopedic, pusă înț ș  
slujba comunităţii din comuna Băl ăte ti i permite accesul gratuit la servicii, activită i culturale,ț ș ș ț  
colecţii şi surse proprii de informare.

(2) Biblioteca Comunală Băl ăte ti asigură egalitatea accesului la informa ii i la documenteleț ș ț ș  
necesare informării,  educa iei  permanente,  petrecerii  timpului liber i  dezvoltării  personalită iiț ș ț  
utilizatorilor, fără deosebire de statutul social ori economic, de varstă, sex, apartenen ă politică,ț  
religioasă ori etnică ;

Art.4.  (1)Biblioteca  Comunală  Băl ăte ti  are  sediul  în  Comuna  Băl ăte ti  iț ș ț ș ș  
administrează/utilizează un patrimoniu distinct, care face parte din domeniul public local.

Capitolul II



OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art.5. (1) Biblioteca Comunală Băl ăte ti func ionează ca institu ie publică specializată, ale căreiț ș ț ț  
atribu ii  principale  sunt  :  constituirea,  organizarea,  prelucrarea,  dezvoltarea  i  conservareaț ș  
colec iilor de căr i, a publica iilor seriale, a altor documente de bibliotecă i a bazelor de date,ț ț ț ș  
pentru a facilita utilizarea acestora în scop de informare, cercetare, educa ie sau recreere; ini ierea,ț ț  
organizarea i desfă urarea de proiecte i programe culturale, inclusiv în parteneriat cu autorită iș ș ș ț  
i institu ii publice sau prin parteneriat public privat ;ș ț

(2) Biblioteca  Comunală  Băl ăte ti  constituie,  organizează  i  dezvoltă  colec ii  enciclopediceț ș ș ț  
reprezentative  de  căr i  i  alte  documente  grafice  i  audiovizuale,  precum  i  alte  materialeț ș ș ș  
purtătoare de informa ii ;ț

(3)  Activitatea Bibliotecii Comunale Băl ăte ti se structurează i se dimensionează raportat laț ș ș  
popula ia i necesită ile comunită ii locale, dezvoltarea sa fiind finan ată din bugetul local i dinț ș ț ț ț ș  
alte surse, potrivit legisla iei în vigoare ;ț

(4) Biblioteca Comunală Băl ăte ti organizează activitatea de lectură publică i oferă servicii deț ș ș  
documentare i informare comunitară, accesul la colec iile i la bazele de date proprii fiind gratuitș ț ș  
;

Capitolul III

ATRIBUŢII ŞI ACTIVITĂŢI SPECIFICE

Art.6.(1) Ca institu ie  publică,  parte  integrantă  din  sistemul  informa ional  na ional,ț ț ț Biblioteca 
Comunală  Băl ăte ti,  îndepline te,  corespunzător  resurselor  alocate  i  cerin elor  comunită iiț ș ș ș ț ț  
locale, următoarele atribu ii : ț

a) constituie, organizează, prelucrează, dezvoltă şi conservă colecţii de cărţi, publicaţii seriale şi 
alte documente de bibliotecă pentru a facilita utilizarea acestora în scop de informare, cercetare, 
educaţie sau recreere;

b) asigură servicii de împrumut de documente la domiciliu, de consultare în sala de lectură, de 
informare comunitară, documentare, lectură şi educaţie permanentă, prin împrumut pentru adul iț  
i copii ;ș

c) achiziţionează, constituie şi dezvoltă baze de date, organizează cataloage şi alte instrumente 
de comunicare a colecţiilor, în sistem tradiţional şi informatizat, formează şi îndrumă utilizatorii 
în folosirea acestor surse de informare;

d) asigură serviciul de acces la Internet prin utilizarea resurselor TIC (tehnologia informatiei iș  
comunica iilor) pentru comunitatea locală;ț

e) facilitează, potrivit resurselor şi oportunităţilor, accesul utilizatorilor şi la alte colecţii ori baze 
de date, prin împrumutul interbibliotecar;



f) iniţiază,  organizează  sau  colaborează  la  derularea  unor  proiecte,  programe şi  activităţi  de 
diversificare,  modernizare  şi  informatizare  a  serviciilor  de  bibliotecă  (în  funcţie  de  alocaţiile  
bugetare), de valorificare a colecţiilor de documente şi a tradiţiilor culturale locale, judeţene şi  
naţionale, de animaţie culturală şi de educaţie permanentă.

Art.7.  (1)  Pentru  îndeplinirea  atribuţiilor  şi  competenţelor  ce  îi  revin,  potrivit  nivelului  de 
organizare,  potenţialului  de  dezvoltare  a  serviciilor  specifice,  cerinţelor  utilizatorilor  activi  şi  
virtuali, precum şi în baza programelor de dezvoltare a localităţii, Biblioteca Comunală Băl ăte tiț ș  
realizează următoarele activităţi:

a) colecţionează documentele necesare organizării în condiţii optime a activităţii de informare, 
documentare  şi  lectură,  la  nivelul  comunităţii  locale,  realizând  completarea  curentă  şi  
retrospectivă a colecţiilor prin achiziţii, transfer, donaţii, schimb interbibliotecar şi prin alte surse 
legale;

b) realizează evidenţa globală şi individuală a documentelor, în sistem tradiţionalsau informatizat  
(în  funcţie  de  stadiul  de  informatizare  propriu),  cu  respectarea  standardelor  bibliografice  de 
constituire a acestora în unităţi de înregistrare;

c) efectuează prelucrarea bibliografică a  documentelor în sistem tradiţionalsi  informatizat,  cu 
respectarea normelor standard de catalogare, clasificare şi indexare;

d) efectuează  operaţiuni  de  împrumut  a  documentelor  pentru  studiu,  informare  şi  lectură,  la 
domiciliu  sau  în  sala  de  lectură,  cu  respectarea  regimului  de  circulaţie  a  documentelor  şi  a 
normelor de evidenţă a activităţii zilnice;

e) împrumută utilizatorilor, pentru studiu i lectură la domiciliu, documente din fondul uzual, peș  
o perioadă de 14 zile, care poate fi prelungită, cu acordul bibliotecarilor, până la cel mult 30 de 
zile;

f) completează, organizează, prelucrează şi conservă bunurile culturale de patrimoniu cultural 
naţional, constituite în colecţii speciale, potrivit reglementărilor legale în vigoare (în măsura în 
care deţine asemenea bunuri) ;

g) efectuează  activitatea  de  igienizare  a  spaţiilordebibliotecă  şi  de  asigurare  a  condiţiilor 
microclimatice  de  conservare  a  colecţiilor,  precum  şi  condiţiile  de  utilizare/protec ie  aț  
patrimoniului;

h) întreprinde  operaţiuni  de  avizare  a  restanţierilor,  de  recuperare  fizică  sau  valorică  a 
documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, în condiţiile legii;

i) elimină periodic din colecţii documentele uzate moral sau fizic;

j) organizează activită i de formare şi informare a utilizatorilor,prin promovarea colecţiilor, aț  
serviciilor bibliotecii  şi  a tehnologiei (IT),  precum i prin realizarea unor acţiuni specifice deș  
animaţie culturală şi de comunicare a colecţiilor;



k) organizează acţiuni de sondare a intereselor de studiu, lectură, informare şi documentare a 
utilizatorilor activi şi potenţiali, de promovare a serviciilor de bibliotecă i participă la proiecte,ș  
programe i forme de cooperare bibliotecară ;ș

Capitolul IV

COLECŢIILE BIBLIOTECII

9

Structura colecţiilor
9

Art.8. (1) Colecţiile Bibliotecii Comunale sunt formate din: cărţi, publicaţii seriale, manuscrise, 
microformate, documente cartografice, documente de muzică tipărită, documente audiovizuale, 
documente grafice, documente electronice, documente fotografice, documente arhivistice şi alte 
categorii de documente, constituite în colec ii sau provenite din dona ii ;ț ț

Art.9. (1)Biblioteca deţinecolecţii de documente care au statut de bunuri culturale comune şi se 
constituie  în  funcţie  de  accesul  utilizatorilor  şi  de  tipul  de  documente,  în  colecţii  destinate 
împrumutului la domiciliu şi în colecţii destinate consultării în sala de lectură, de informare şi 
documentare.

Art.10. (1)Documentele din categoria bunurilor culturale comune nu sunt mijloace fixe şi  au 
regim de obiecte de inventar.

Art.11.  (1) În funcţie de vechimea, raritatea, unicitatea, provenienţa şi valoarea culturală, unele 
dintre documentele aflate în colecţiile bibliotecii aparţin, în condiţiile legii, patrimoniului cultural 
naţional mobil ;

(2) Bunurile  care  aparţin  patrimoniului  cultural  naţional  mobil  sunt  mijloace  fixe  şi  sunt 
destinate  conservării  şi  valorificării  prin  studii  şi  cercetări,  consultarea  lor  făcându-se  cu 
respectarea legislaţiei în vigoare.

A. Constituirea, evidenţa şi creşterea colecţiilor

Art.12.  (1) Colecţiile Bibliotecii Comunale Băl ăte ti se constituie şi se dezvoltă prin transfer,ț ș  
schimb interbibliotecar, dona ii, sponsorizări precum i prin achizi ionarea unor servicii culturaleț ș ț  
de  bibliotecă,  respectiv  achizi ionarea  de  documente  specifice,  publica ii,  căr i  vechi  i  dinț ț ț ș  
produc ia editorială curentă, indiferent de valoarea lor i de suportul pe care au fost înregistrateț ș  
sau fixate, cu respectarea principiilor utilizării eficiente a fondurilor publice, a transparen ei i aț ș  
tratamentului legal, în condi iile legii ;ț

Art.13.  (1)  Evidenţa  documentelor  din  colecţiile  proprii  se  face  în  sistem  tradiţional  şi 
informatizat, conform normelor biblioteconomice obligatorii pentru toate bibliotecile publice şi în 
funcţie de gradul de informatizare specific ;

Art.14. (1) Intrarea sau ieşirea documentelor din evidenţa bibliotecii se face numai pe baza unui  



act insoţitor: factură şi specificaţie, proces-verbal de donaţie, chitanţa, nota de comandă pentru 
abonamente, act de transfer, proces-verbal de casare, act de imputaţie, chitantă de achitare etc.

(2) Pentru documentele primite fară act însoţitor de provenienţă este obligatorie întocmirea unui 
proces-verbal de intrare, cu borderou în anexă.

Art.15.(1) Evidenţa documentelor de bibliotecă în sistem tradiţional se efectuează pe formulare 
tipizate, astfel:

a) evidenţa globala - prin Registrul de Mişcare a Fondurilor (R.M.F.), în care se înregistreaza 
fiecare stoc de publicaţii sau iesire, iar anual se face şi calcularea existentului;

b) evidenţa individuală - prin Registrul de Inventar (R.I), cu numerotare de la 1 la infinit, în care 
se inregistrează fiecare document de bibliotecă;

c) evidenţa  preliminară pentru publicaţii  seriale  -  pe fişe  tipizate,  până la  constituirea  lor  în 
unităţi de evidenţă;

d) evidenţa analitică pe fişeînsoţite de imagini foto - pentru bunurile culturale care fac parte din 
patrimoniul cultural naţional mobil;

(2) În actele de evidenţă globală şi individuală nu sunt admise ştersături sau modificări decât în 
cazuri justificate, cu consemnarea motivelor în procese-verbale ale căror numere se înscriu la 
rubrica “observaţii/menţiuni”.

Art.16.  (1) Toate  documentele  intrate  în  patrimoniul  bibliotecii  se  marchează  cu  ştampila 
acesteia, care se aplică: pe pagina de titlu, verso, pe ultima pagină imprimată, la sfârşitultextului;  
pe pagina 17din interior,  pe filele şi  anexele cu hărţi,  scheme, tabele,  ilustraţii  şi  reproduceri 
detaşabile şi/sau nenumerotate.

(2) Numărul de Registru Inventar este şi numărul unic de identificare al fiecărui volum/document 
de bibliotecă şi se înscrie pe acesta, în vecinătatea ştampilei, direct sau prin aplicarea unei etichete  
;

Art.17.  (1) Biblioteca  Comunală  Băl ăte ti  este  obligată  să-şi  dezvolte  continuu colecţiile  deț ș  
documente, atât prin achiziţionarea periodică de titluri din producţia editorială curentă, cât şi prin 
completarea retrospectivă, pentru a asigura o rată optimă de înnoire a colecţiilor de 10-25 ani.
(2)Rata de înnoire a colecţiilor este reprezentată de raportul dintre totalul documentelor existente 
în colecţiile bibliotecii şi totalul documentelor achiziţionate de aceasta ;

      (3)Creşterea anuală a colecţiilor trebuie să fie de minimum 50 de documente specifice la 1000 
de locuitori, prin raportarea la populaţiacomunităţii locale.

B. Catalogarea, clasificarea şi indexarea documentelor

Art.18.  (1) În vederea asigurării accesului utilizatorilor la informaţiileconţinute în documente, 
Biblioteca  Comunală  Băl ăte ti  are  obligaţia  ca,  în  continuarea  operaţiunilor  de  evidenţă,  săț ș  
realizeze şi activităţi specifice de prelucrare curentă a documentelor intrate sau aflate în colecţiile 



proprii,  prin  efectuarea  operaţiunilor  specifice  de  catalogare,  clasificare  şi  indexare,  în  regim 
tradiţional sau informatizat ;

(2)Fiecare stoc de publicaţii sau alte documente trebuie prelucrat şi pus la dispoziţia utilizatorilor 
în maxim 30 de zile lucrătoare de la intrarea acestuia în bibliotecă;

(2)       (3)Documentele  pot  fi  puse  la  dispoziţia  utilizatorilor  numai  după  prelucrarea  lor 
biblioteconomică integrală i după caz, după transferarea lor în gestiunea compartimentelor deș  
rela ii cu publicul.ț

C.Organizarea, conservarea şi gestionarea colecţiilor

Art.19. (1) Colecţiile de documente cu statut de bunuri culturale comune destinate împrumutului 
la  domiciliu  se  păstrează  în  compartimente,  respectiv  pentru  copii  i  adul i,  care  ordoneazăș ț  
documentele  potrivit  cotei  sistematico-alfabetice  i/sau  tematice  i  în  care  documentele  seș ș  
comunică în propor ie de70% -100% în sistem de acces liber la raft ;ț

(2)Colecţiile  de  documente  cu statut  de  bunuri  culturale  comune şi  destinate  în  exclusivitate 
consultării  în sala de lectură,  se păstrează în depozit  sau într-o încăpere specială,  în care,  de  
regulă, documentele sunt conservate şi ordonate potrivit tipului de suport material sau tematicii.

Art.20. (1) Documentele bibliotecii se constituie într-o singură gestiune, dar se pot constitui i înș  
gestiuni  la  nivelul  compartimentelor  în  care  acestea  sunt  organizate  i  utilizate  în  rela ia  cuș ț  
utilizatorul ;

Art.21.  (1) Bibliotecarul nu este obligat să constituie garanţii gestionare, dar răspunde material 
pentru lipsurile din inventar, potrivit reglementărilor legale în vigoare.

(  2)Bibliotecarul  care  are  în  responsabilitate  colecţii  cu  acces  liber  la  raft  ori  sunt  destinate 
împrumutului  la  domiciliu,  beneficiază de un coeficient  de 0,3% scădere din totalul  fondului 
inventariat,  reprezentând pierdere naturală datorată unor cauze care nu puteau fi înlaturate ori 
unor cazuri în care pagubele au fost provocate din riscul minimal normal al serviciului ;

       (3)În cazuri de forţă majoră, incendii, calamităţi naturale, devalizări şi alte situaţii care nu 
implică o răspundere personală, autorităţile publice locale pot dispune scoaterea din evidenţă a 
documentelor distruse, în baza unui proces-verbal de constatare ;

Art.22.  (1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune uzate fizic sau moral, pot fi 
eliminate din colecţiile bibliotecii,  în condiţiile legii,  la minimum 6 luni de la achiziţie, după  
verificarea stării acestora de către comisia locală de avizare a propunerilor de casare ;

    (2)Publicaţiile seriale din categoria bunurilor culturale comune se pot elimina din colecţiile 
bibliotecii, dacă nu mai pot fi utilizate în servirea intereselor de informare ale utilizatorilor, după  
minimum 2 ani de la primirea lor în bibliotecă.

       (3)Eliminarea  documentelor  se  efectuează  cu aprobarea  autorităţilor  publice  locale,  la 
propunerea  comisiei locale de avizare a propunerilor de casare ;



Art.23. (1) Colecţiile de documente din bibliotecă se verifică prin inventarieri periodice, o dată la  
8 ani,  potrivit  art.  40,  alin.8,  lit.  a)  din  Legea  bibliotecilor  nr.334/2002,  republicată,  cu 
modificările şi completările ulterioare.

Art.24. (1) Inventarierea sau verificarea gestiunii de documente ale bibliotecii se fac, în condiţiile 
legii, de către o comisie numită prin dispoziţia scrisă a primarului comunei ;

(2)În dispoziţie se precizează: componenţa comisiei, responsabilităţile individuale ale membrilor 
comisiei, termenele calendaristice pentru desfăşurarea inventarierii ;
       (3)Responsabilul şi membrii comisiei semnează de luare la cunoştinţă, iar la încheierea 
inventarierii,  aduc  la  cunostinţa  bibliotecarului  responsabil,  în  scris,  rezultatele  acţiunii  de 
inventariere, cu precizarea:

a) actelor  de  gestiune  utilizate  şi  a  situaţiei  cantitative  şi  valorice  a  fondului  inventariat,  pe 
categorii de documente, aşa cum a fost declarat şi consemnat la începerea verificării gestionate;

b) rezultatelor  verificării:  existentul  constatat,  numeric  şi  valoric,  pe categorii  de  documente, 
precum şi a situaţiei  documentelor,  eventual nerestituite de utilizatori,  neînregistrate,  lipsă ori 
uzate fizic sau moral, cu consemnarea distinctă a acestora pe borderouri ;

            (4)Primarul  comunei  stabileşte,  în  funcţie  de  rezultatele  acţiunii  de  inventariere, 
modalităţile de finalizare a verificării gestionare şi de recuperare a eventualelor lipsuri.

Art.25. (1) Documentele care au statut de bunuri de patrimoniu cultural na ional mobil, lipsa dinț  
gestiune, se recuperează cu prioritate fizic sau dacă acest lucru nu este posibil,se recuperează 
valoric, conform legisla iei în vigoare;ț

Art.26.  (1)Verificarea  integrală  a  fondului  de  documente  din  bibliotecă  se  realizeazăprin 
inventare de predare - primire, în condiţiile schimbării în totalitate sau în majoritate a membrilor 
echipei gestionare, în caz de for ă majoră (calamită i naturale, incendii).ț ț

Art.27.  (1)Predarea-primirea  gestiunii  se  face,  în  baza  deciziei  autorităţii  publice  locale,  cu 
respectarea prevederilor  legale în vigoare şi,  respectiv,  după caz,  ale  articolelor  26 şi  27 din 
prezentul regulament.

              (2)Predarea-primirea gestiunii se face prin confruntarea fondului de documente cu 
registrele de inventar, actele de intrare-ieşire în şi din gestiune, registrul de mişcare a fondurilor 
şi, după caz, cu fişele-contract de împrumut ale utilizatorilor şi cu fişele de evidenţă preliminară a 
publicaţiilor seriale neconstituite în volume de bibliotecă ;

              (3)Procesul-verbal de predare-primire se întocme te în trei exemplare ( unul pentruș  
partea  care  predă,  al  doilea  pentru  partea  care  prime te  iar  al  treilea  pentru  contabilitateaș  
autorită ilor publice locale ), care cuprind :ț

   a) specificarea actelor de gestiune utilizate i men ionarea existentului, numeric i valoric, peș ț ș  
categorii de documente, consemnat la începerea verificării gestionare ;

  b) rezultatele verificării : existentul constatat, numeric i valoric, pe categorii de documente,ș  



precum i  situa ia  documentelor  eventual  nerestituite,  neînregistrate,  lipsă  ori  uzate  fizic  sauș ț  
moral, cu consemnarea distinctă a acestora în borderouri ;

 c) conducerea bibliotecii stabile te modalită ile de finalizare a ac iunii de predare-primire i deș ț ț ș  
recuperare a eventualelor lipsuri ;

Capitolul V

PERSONALUL BIBLIOTECII

Art.28.  (1)  Personalul  Bibliotecii  Comunale  Băl ăte ti  este  reprezentat  de  către  bibliotecarulț ș  
responsabil de bibliotecă, asimilat cu func ia de ef de birou;ț ș

               (2) Statul de func ii i organigrama bibliotecii se aprobă de către Consiliul Local;ț ș

Art.29.  (1) Atribu iile i competen ele bibliotecarului responsabil de bibliotecă se stabilesc prinț ș ț  
fi a postului, conform organigramei, programului de activitate i sarcinilor de serviciu stabilite deș ș  
către autorită ile publice locale, pe baza prezentului regulament deț  

Art.30.  (1) Bibliotecarul responsabil de bibliotecă beneficiază de drepturile salariale stabilite prin 
reglementările legale în vigoare ;

Capitolul VI

DREPTURILE ŞI OBLIGAŢIILE UTILIZATORILOR

A. Înscrierea utilizatorilor :

Art.32.  (1) Oricine are dreptul de a fi utilizator al Bibliotecii Comunale Băl ăte ti, indiferent deț ș  
varstă, ocupa ie, na ionalitate, cetă enie, stare fizică sau socială, convingeri politice i religioase ;ț ț ț ș

             ( 2) Laînscriere, fiecare utilizator completează i semnează ,,Fi a contract de împrumutș ș ’’, 
valabilă o perioadă de 5 ani, prin vizarea ei anuală ; eliberarea i vizarea anuală a fi ei contract deș ș  
împrumut se face obligatoriu pe baza legitima iei de identitate (buletin sau carte de identitate );ț

( 3)Înscrierea copiilor sub 14 ani se face pe baza căr ii de identitate a unuia dintre părin i sauț ț  
tutori, cărora le revine răspunderea morală i materială ca semnatari ai contractului de utilizatoriș  
principali ;

              (4)Cititorul are obliga ia să anun e imediat schimbarea căr ii de identitate, a datelorț ț ț  
personale, a adresei i a locului de muncă ;ș

             (5) Pe fi a titularului nu au voie să împrumute alte persoane ;ș

             (6) Utilizatorii răspund de prejudiciile generate de utilizarea abuzivă a fi ei contract deș  
împrumut.



B. Împrumutul documentelor de bibliotecă :

Art.34(1) Împrumutul la domiciliu se face în sistem informatizat, cu semnarea obligatorie a fi eiș  
contract de împrumut, doar pentru persoanele cu domiciliu stabil în comuna Băl ăte ti ; pentruț ș  
utilizatorii cu domiciliu flotant sau fără domiciliu în localitate, consultarea fondului de publica iiț  
se poate face doar în sala de lectură ;

(2) Pentru utilizatorii care din motive întemeiate nu se pot deplasa la sediul institu iei ( persoaneț  
cu  dizabilită i,  etc.)  împrumutul  se  poate  realiza  prin  deplasarea  bibliotecarului  la  domiciliulț  
persoanei respective ;

           ( 3) În momentul primirii publica iilor solicitate, cititorii sunt obliga i să verifice cu aten ieț ț ț  
starea  publica iilor  pe  care  le  împrumută  i  să  semnaleze  bibliotecarului  toate  deficen eleț ș ț  
( sublinieri, pete, foi lipsă, coperte deteriorate etc.) pe care le constată.

          (4)Se împrumută maximum 3 căr i o dată ( excep ie fac persoanele varstnice i celeț ț ș  
dezavantajate,  care pot împrumuta la cerere maximum 5 căr i  din literatura de consum ); dinț  
lucrările de specialitate cu valoare mare de împrumut, un singur titlu o dată ; pentru cititorii noi,  
în primele trei luni de la înscriere se împrumută o singură lucrare  ( volum );

          (5)La cererea cititorului, biblioteca poate procura publica ii din alte biblioteci prin sistemulț  
de împrumut interbibliotecar, cu consultare în sala de lectură ;

          (6)Termenul de împrumut este de 14 zile, prelungirea acestui termen se poate face o 
singură  dată  cu  avizul  bibliotecarului  ;  nu  pot  fi  prelungite  căr ile  existente  într-un  singurț  
exemplar sau foarte solicitate ;

(7)Întarzierea poate fi semnalată cititorului printr-o carte po tală ; dacă este nevoie se va trimite oș  
soma ie iar în caz de nerestituire nici după aceste proceduri biblioteca va fi nevoită să recuperezeț  
daunele aduse institu iei întocmind proces-verbal de contraven ie ;ț ț

         (  8)Împrumutul  la  domiciliu  este  limitat  ;  nu  se  împrumută  publica iile  dereferin ăț ț  
( dic ionare, albume, enciclopedii, căr i rare, lucrări existente întrț ț -un singur exemplar ), acestea 
putand fi  consultate doar în bibliotecă,  numărul publica iilor care pot fi  consultate la sala deț  
lectură fiind nelimitat ;

(  9) Utilizatorii  au  obliga ia  să  păstreze  i  să  nu  distrugă  publica iile  bibliotecii,  să  nu  facăț ș ț  
însemnări, sublinieri, să nu rupă pagini ; sustragerea de căr i din bibliotecă constituie contraven ieț ț  
i se pedepse te conform legii ;ș ș

  (10) Căr ile împumutate de la bibliotecă nu se transmit prietenilor, cunoscu ilor, fiecare membruț ț  
al comunită ii avand posibilitatea împrumutului personal ;ț

        (11) Distrugerea sau pierderea documentelor, bunuri culturale comune, de către utilizatori se 
sanc ionează  prin  recuperarea  fizică  a  unor  documente  identice  sau  prin  achitarea  valorii  deț  
inventar a documentelor, actualizată cu aplicarea coeficientului de infla ie la zi, la care se adaugăț  
o sumă echivalentă cu 1-5 ori fa ă de pre ul astfel actualizat; pierderea căr ilor împrumutate seț ț ț  
comunică imediat bibliotecii ;



( 12 )Cititorii care au pierdut cartea împrumutată pot procura din librării o carte identică ( acela iș  
autor, acela i titlu, varianta neprescurtată, indiferent de an, editură, edi ie). Nu vor fi acceptateș ț  
exemplarele procurate din anticariate.

C.Utilizarea posturilor de lucru PC :

Art.35. (1)Utilizarea posturilor de lucru PC se face în timpul orelor de func ionare a bibliotecii ;ț

              (2)Calculatorul poate fi utilizat doar pentru consultarea fondului de carte, prin accesul la 
baza de date a bibliotecii, consultarea de publica ii electronice i/sau dic ionare, navigare internet;ț ș ț  
o singură persoană are voie să utilizeze PC-ul în edin a de maxim o oră, excep iile fiind hotărareș ț ț  
de către bibliotecar ;

             ( 3)Biblioteca nu garantează pentru deteriorarea fi ierelor i a datelor personale aleș ș  
utilizatorului ;

(4)Utilizatorul poate fi făcut răspunzător pentru avariile aduse hardware-ului i software-ului iș ș  
software-ului calculatoarelor ;

              (5)Este interzisă copierea oricăror programe sau fi iere de pe calculatoarele bibliotecii,ș  
navigareape site-uri cu caracter dubios sau obscen ;

(6) În cazul încălcărilor regulilor de utilizare a PC-lor se poate face excluderea utilizatorilor de la 
dreptul de folosire a calculatorului ;

              (7)Utilizatorul răspunde material i poate fi sanc ionat contraven ionalpentru pagubeleș ț ț  
produse în timpul utilizării echipamentelor tehnice din dotarea bibliotecii.

D.Sanc iuni :ț

Art.36  (1)Scoaterea  publica iilor  din  sala  de  lectură,  indiferent  de  durată,  fără  avizulț  
bibliotecarului, se sanc ionează cu retragerea fi ei contract de împrumut pe o perioadă de pană laț ș  
60 de zile ;

(2) Folosirea  fi ei  contract  de  împrumut  a  unei  alte  persoane  se  sanc ionează  cu  retragereaș ț  
dreptului de frecventare a bibliotecii pentru ambele persoane implicate, pe o perioadă de 30 de 
zile, repetarea abaterii se este sanc ionată cu anularea permisului ;ț

            (3)Sustragerea documentelor din bibliotecă reprezintă caz penal i se sanc ioneazăș ț  
conform prevederilor legale în vigoare, în această situa ie se anulează fi a contract de împrumut ;ț ș

           (4) Depă irea termenului de restituire a publica iilor împrumutate cu întarzieri între 30 iș ț ș  
90 de zile suspendă dreptul de împrumut pe perioade de timp echivalente cu timpul de întarziere, 
pentru întarzieri mai mari de 90 de zile, se suspendă dreptul de împrumut pe perioade de timp 
echivalente cu timpul de întârziere, pentru întarzieri mai mari de 90 de zile, se suspendă dreptul  
de împrumut pe durata unui an ;



(5)Nerestituirea la termen a documentelorîmprumutate de către utilizatori se sanc ionează cu plataț  
unei sume aplicate gradual, pentru fiecare carte, în func ie de durata întarzierii i de eventualulț ș  
caracter  de  recidivă  al  faptei,  pană  la  50% din  pre ul  mediu  de  achizi ie  a  căr ilor  din  anulț ț ț  
precedent ; pagubele materiale aduse patrimoniului bibliotecii se recuperează potrivit legisla iei înț  
vigoare ;

          (6)Nerespectarea Regulamentului de func ionare al Bibliotecii Comunale Băl ăte ti, privindț ț ș  
drepturile i obliga iile utilizatorilor precum i abaterile grave sau repetate conduc la anulareaș ț ș  
dreptului de frecventare a bibliotecii ;

         (7)  Pentru toate tipurile de abateri care produc daune bibliotecii ( în cazul elevilor sau 
studen ilor ), Biblioteca Comunală va anun a în scris institu iile de învă ămant sau institu iile de laț ț ț ț ț  
care provin contraven ii pentru ca acestea să ia măsurile administrative ce se impun.ț

E. Obliga ii :ț

Art.37  (1)Cunoa terea  i  respectarea  de  către  utilizatori  a  Regulamentului  de  organizare  iș ș ș  
func ionare al bibliotecii ;ț

(2)Utilizatorii trebuie să se prezinte într-o inută decentă, să păstreze lini tea, ordinea i cură eniaț ș ș ț  
în bibliotecă, să nu folosească telefoanele mobile ;

           (3)Utilizatorii trebuie să restituie publica iile împrumutate până la data înscrisă în fi aț ș  
contract de împrumut ;

           (4)Utilizatorii au obliga ia să păstreze i să nu distrugă publica iile bibliotecii, să nu facăț ș ț  
însemnări, sublinieri, să nu rupă pagini ;

           (5)În momentul primirii publica iilor solicitate, cititorii sunt obliga i să verifice cu aten ieț ț ț  
starea  publica iilor  pe  care  le  împrumută  i  să  semnaleze  bibliotecarului  toate  deficien eleț ș ț  
( sublinieri, pete, foi lipsă, coperte deteriorate etc. ) pe care le constată ;

           (6)Atat la intrarea cat i la ie irea din sălile de lectură cu acces liber la raft, cititorii auș ș  
obliga ia de a le permite bibliotecarilor să le verifice gen ile ;ț ț

          (7)Este interzis cititorilor să fumeze, să consume alimente i băuturi în incinta bibliotecii ;ș

          (8)Utilizatorii au obliga ia să păstreze i să folosească adecvat mobilierul, tehnica de calculț ș  
i celelalte bunuri din patrimoniul bibliotecii ;ș

      (9)  Nerespectarea obliga iilor de către utilizatori poate atrage suspendarea fi ei contract deț ș  
împrumut.

F. Asisten a pentru utilizatori :ț

   Art.  38  (1) Utilizatorii  serviciilor  Bibliotecii  Comunale  Băl ăte ti  beneficiază  gratuit  deț ș  
asisten ă info-documentară i formativă furnizată de personalul acesteia ;ț ș



                (2)Asisten a info-documentară cuprinde furnizarea de servicii de referin ă ( îndrumăriț ț  
privitoare  la  utilizarea  cataloagelor  tradi ionale  i  online,  la  accesul  i  navigarea  pe  internet,ț ș ș  
consultarea bazelor de date la care biblioteca oferă acces, furnizarea de răspunsuri la întrebări 
punctuale pe loc sau la distan ă,  prin telefon sau e-mail,  realizarea de bibliografii  la cerere )ț  
cercetarea documentară, etc.

Capitolul VII

DISPOZIŢII FINALE
9

Art.39.  Biblioteca Comunală dispune de autonomie profesională în raport cu autorităţilepublice 
locale, constând în:

a) dreptul  de  a-şi  desfăşura  activitatea  în  afara  oricăror  ingerinţe  politice,  ideologice  sau 
religioase;

b) elaborarea programelor şi proiectelor culturale proprii în concordanţă cu strategiile naţionale;

c) încheierea de protocoale de colaborare, de cooperare şi de parteneriat cu alte biblioteci sau 
instituţii din ţară şi din străinătate, cu respectarea reglementărilor legale în vigoare;

d) participarea la reuniunile judeţene, regionale, naţionale şi internaţionale de specialitate sau la 
consorţiile bibliotecare şi la asociaţiile la care este membră, achitând cotizaţiile şi taxele aferente.

Art.40.  (1) Pentru sprijinirea materială a unor activităţi,  proiecte sau programe de dezvoltare 
proprii  şi  specifice  bibliotecilor  publice,  a  unor  participări  ale  bibliotecarului  la  programe 
culturale şi de formare continuă, Biblioteca Comunală se poate asocia cu alte biblioteci sau cu alte 
instituţii culturale, în parteneriate culturale ori în asociaţii sau consorţii;

(2) Condiţiile şi cotele de participare la finanţarea programelor realizate prin asociere se stabilesc 
şi se aprobă de către Consiliul Local.

Art.41.(1) Finanţarea activităţii Bibliotecii Comunale se asigură de către Consiliul Local, potrivit  
standardelor de funcţionare stabilite în condiţiile Legii bibliotecilor nr.334/2002, republicată, cu 
modificările şi completările ulterioare şi în conformitate cu prezentul regulament de organizare şi 
funcţionare.

(2) Dotările  se  asigură prin finanţare  din bugetul  local,  precum şi  prin transferuri,  donaţii  şi  
sponsorizări, în condiţile legii.

(3) Activitatea  financiar-contabilă  şi  de  resurse  umane  a  bibliotecii  se  realizează  de  către 
funcţionarul  cu  atribuţii  în  domeniul  resurselor  financiare  şi  al  resurselor  umane  din  cadrul 
aparatului de specialitate al Primarului, în conformitate cu reglementările legale în vigoare.

Art.42 (1) Anual, Biblioteca Comunală întocmeşte un raport de evaluare a activităţii, pe care îl  
prezintă Consiliului Local al Comunei.



(2) Situaţiile  statistice  anuale  se  transmit,  potrivit  reglementărilor  legale  în  vigoare,  prin 
intermediul  Bibliotecii  Judeţene  sau  Direcţiei  pentru  Cultură,  Culte  şi  Patrimoniul  Cultural 
Naţional  al  judeţului  Neam  către  Institutului  Naţional  de  Statistică,  Comisiei  Naţionale  aț  
Bibliotecilor şi Ministerului Culturii şi Cultelor, după caz.

Art.43.  Schimbarea destinaţieispaţiilor în care funcţionează biblioteca se poate face numai în 
cazul asigurării  unui sediu care să respecte standardele optime de funcţionare,  cu respectarea 
prevederilor Legii bibliotecilor nr. 334/2002, republicată.

Art.44.  Patrimoniul  utilizat/administrat  de Bibliotecăaparţine Comunei  Băl ăte ti,  în  regim deț ș  
proprietate  publică,  dreptul  de  dispoziţie  asupra  acestuia  avându-l  numai  Consiliul  Local  al 
Comunei, în conformitate cu legislaţia în vigoare.

Art.45. Biblioteca are ştampila şi firma cu înscrisul: „BIBLIOTECA COMUNALĂ

BĂL ĂTE TI-NEAM .Ț Ș Ț ’’

Art.46. Conform Legii Bibliotecilor 334/2002, art. 7, bibliotecile de drept public pot fi desfiinţate 
în cazul încetării activităţii autorităţii care a înfiinţat-o sau finanţat-o, numai în condiţiile preluării  
patrimoniului lor de către o altă bibliotecă de drept public, cu respectarea legislaţiei în vigoare.


