ROMANIA Anexa nr.1 la HCL NR. din 2025

JUDETUL NEAMT
COMUNEI BALTATESTI
REGULAMENT
de organizare si functionareal
Bibliotecii Comunale Baltatesti
Capitolul I

DISPOZITII GENERALE

Art.1.(1) Denumirea institutiei este Biblioteca Comunald Baltatesti.

(2)Biblioteca Comunala Baltatesti este o biblioteca de drept public, Infiintata si organizata de si in
subordinea Consiliului Local Baltatesti si functioneaza potrivit prezentului regulament si
legislatiei in vigoare ( Legea nr.334 din 31 mai 2022, republicata si publicatd in Monitorul Oficial
nr.132 din 11 februarie 2005 ).

Art.2. (1) Biblioteca Comunala Baltatesti este organizata ca o institutie publica fara personalitate
juridica, fiind finantata integral din bugetul local ;

(2)Biblioteca Comunala Baltatesti poate fi finantata si din alte surse, in conditiile legii, respectiv
de alte persoane juridice de drept public sau de drept privat, de persoane fizice ori donatii,
sponsorizari sau din alte surse legale ;

Art.3. (1) Biblioteca Comunala Baltatesti este o biblioteca publica cu profil enciclopedic, pusa in
slujba comunitatii din comuna Baltatesti si permite accesul gratuit la servicii, activitdti culturale,
colectii si surse proprii de informare.

(2) Biblioteca Comunala Baltatesti asigurd egalitatea accesului la informatii si la documentele
necesare informarii, educatiei permanente, petrecerii timpului liber si dezvoltarii personalitatii
utilizatorilor, fard deosebire de statutul social ori economic, de varstd, sex, apartenentd politica,
religioasa ori etnica ;

Art4. (1)Biblioteca Comunald Baltatesti are sediul in Comuna Baltitesti si
administreaza/utilizeaza un patrimoniu distinct, care face parte din domeniul public local.

Capitolul 1T



OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art.5. (1) Biblioteca Comunala Baltatesti functioneaza ca institutie publica specializata, ale carei
atributii principale sunt : constituirea, organizarea, prelucrarea, dezvoltarea si conservarea
colectiilor de carti, a publicatiilor seriale, a altor documente de biblioteca si a bazelor de date,
pentru a facilita utilizarea acestora in scop de informare, cercetare, educatie sau recreere; initierea,
organizarea si desfasurarea de proiecte si programe culturale, inclusiv in parteneriat cu autoritati
si institutii publice sau prin parteneriat public privat ;

(2) Biblioteca Comunala Baltatesti constituie, organizeaza si dezvoltd colectii enciclopedice
reprezentative de carti si alte documente grafice si audiovizuale, precum si alte materiale
purtatoare de informatii ;

(3) Activitatea Bibliotecii Comunale Baltatesti se structureaza si se dimensioneaza raportat la
populatia si necesitatile comunitatii locale, dezvoltarea sa fiind finantata din bugetul local si din
alte surse, potrivit legislatiei in vigoare ;

(4) Biblioteca Comunald Baltatesti organizeaza activitatea de lecturd publica si ofera servicii de
documentare si informare comunitard, accesul la colectiile si la bazele de date proprii fiind gratuit
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Capitolul I1I
ATRIBUTII SI ACTIVITATI SPECIFICE

Art.6.(1) Ca institutie publicd, parte integrantd din sistemul informational national,Biblioteca
Comunala Baltatesti, indeplineste, corespunzator resurselor alocate si cerintelor comunitatii
locale, urmatoarele atributii :

a) constituie, organizeaza, prelucreaza, dezvolta si conserva colectii de carti, publicatii seriale si
alte documente de biblioteca pentru a facilita utilizarea acestora in scop de informare, cercetare,
educatie sau recreere;

b) asigurd servicii de imprumut de documente la domiciliu, de consultare in sala de lectura, de
informare comunitard, documentare, lecturd si educatie permanenta, prin imprumut pentru adulti
si copii ;

c) achizitioneazd, constituie si dezvoltd baze de date, organizeaza cataloage si alte instrumente
de comunicare a colectiilor, in sistem traditional si informatizat, formeaza si Indruma utilizatorii
in folosirea acestor surse de informare;

d) asigurd serviciul de acces la Internet prin utilizarea resurselor TIC (tehnologia informatiei si
comunicatiilor) pentru comunitatea locala;

e) faciliteaza, potrivit resurselor si oportunitatilor, accesul utilizatorilor si la alte colectii ori baze
de date, prin imprumutul interbibliotecar;



f) initiaza, organizeazd sau colaboreaza la derularea unor proiecte, programe §i activitati de
diversificare, modernizare si informatizare a serviciilor de bibliotecd (in functie de alocatiile
bugetare), de valorificare a colectiilor de documente si a traditiilor culturale locale, judetene si
nationale, de animatie culturald si de educatie permanenta.

Art.7. (1) Pentru indeplinirea atributiilor si competentelor ce ii revin, potrivit nivelului de
organizare, potentialului de dezvoltare a serviciilor specifice, cerintelor utilizatorilor activi si
virtuali, precum si in baza programelor de dezvoltare a localitatii, Biblioteca Comunala Baltatesti
realizeaza urmatoarele activitati:

a) colectioneaza documentele necesare organizdrii in conditii optime a activitatii de informare,
documentare si lectura, la nivelul comunitdtii locale, realizind completarea curentd si
retrospectivd a colectiilor prin achizitii, transfer, donatii, schimb interbibliotecar si prin alte surse
legale;

b) realizeaza evidenta globala si individuald a documentelor, in sistem traditionalsau informatizat
(in functie de stadiul de informatizare propriu), cu respectarea standardelor bibliografice de
constituire a acestora in unitati de inregistrare;

c) efectueazd prelucrarea bibliografica a documentelor in sistem traditionalsi informatizat, cu
respectarea normelor standard de catalogare, clasificare si indexare;

d) efectueazd operatiuni de Tmprumut a documentelor pentru studiu, informare si lectura, la
domiciliu sau in sala de lecturd, cu respectarea regimului de circulatie a documentelor si a
normelor de evidentd a activitatii zilnice;

e) Tmprumutd utilizatorilor, pentru studiu si lectura la domiciliu, documente din fondul uzual, pe
o perioada de 14 zile, care poate fi prelungita, cu acordul bibliotecarilor, pana la cel mult 30 de
zile;

f) completeaza, organizeaza, prelucreaza si conserva bunurile culturale de patrimoniu cultural
national, constituite in colectii speciale, potrivit reglementdrilor legale in vigoare (in masura in
care detine asemenea bunuri) ;

g) efectueaza activitatea de igienizare a spatiilordebibliotecd si de asigurare a conditiilor
microclimatice de conservare a colectiilor, precum si conditiille de utilizare/protectie a
patrimoniului;

h) intreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperare fizica sau valoricd a
documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii;

1) elimind periodic din colectii documentele uzate moral sau fizic;
j) organizeazd activitati de formare si informare a utilizatorilor,prin promovarea colectiilor, a

serviciilor bibliotecii si a tehnologiei (IT), precum si prin realizarea unor actiuni specifice de
animatie culturala si de comunicare a colectiilor;



k) organizeaza actiuni de sondare a intereselor de studiu, lectura, informare §i documentare a
utilizatorilor activi si potentiali, de promovare a serviciilor de biblioteca si participa la proiecte,
programe si forme de cooperare bibliotecara ;

Capitolul IV

COLECTIILE BIBLIOTECII

Structura colectiilor

Art.8. (1) Colectiile Bibliotecii Comunale sunt formate din: carti, publicatii seriale, manuscrise,
microformate, documente cartografice, documente de muzica tiparita, documente audiovizuale,
documente grafice, documente electronice, documente fotografice, documente arhivistice si alte
categorii de documente, constituite in colectii sau provenite din donatii ;

Art.9. (1)Biblioteca detinecolectii de documente care au statut de bunuri culturale comune si se
constituie in functie de accesul utilizatorilor si de tipul de documente, in colectii destinate
imprumutului la domiciliu si in colectii destinate consultdrii in sala de lectura, de informare si
documentare.

Art.10. (1)Documentele din categoria bunurilor culturale comune nu sunt mijloace fixe si au
regim de obiecte de inventar.

Art.11. (1) in functie de vechimea, raritatea, unicitatea, provenienta si valoarea culturald, unele
dintre documentele aflate in colectiile bibliotecii apartin, in conditiile legii, patrimoniului cultural
national mobil ;

(2) Bunurile care apartin patrimoniului cultural national mobil sunt mijloace fixe si sunt
destinate conservarii si valorificarii prin studii §i cercetdri, consultarea lor facandu-se cu
respectarea legislatiei in vigoare.

A. Constituirea, evidenta si cresterea colectiilor

Art.12. (1) Colectiile Bibliotecii Comunale Baltatesti se constituie si se dezvolta prin transfer,
schimb interbibliotecar, donatii, sponsorizari precum si prin achizifionarea unor servicii culturale
de biblioteca, respectiv achizitionarea de documente specifice, publicatii, carti vechi si din
productia editoriald curentd, indiferent de valoarea lor si de suportul pe care au fost Inregistrate
sau fixate, cu respectarea principiilor utilizarii eficiente a fondurilor publice, a transparentei si a
tratamentului legal, in conditiile legii ;

Art.13. (1) Evidenta documentelor din colectiile proprii se face in sistem traditional si
informatizat, conform normelor biblioteconomice obligatorii pentru toate bibliotecile publice si in
functie de gradul de informatizare specific ;

Art.14. (1) Intrarea sau iesirea documentelor din evidenta bibliotecii se face numai pe baza unui



act insotitor: facturd si specificatie, proces-verbal de donatie, chitanta, nota de comanda pentru
abonamente, act de transfer, proces-verbal de casare, act de imputatie, chitanta de achitare etc.

(2) Pentru documentele primite fard act insotitor de provenienta este obligatorie Intocmirea unui
proces-verbal de intrare, cu borderou in anexa.

Art.15.(1) Evidenta documentelor de biblioteca in sistem traditional se efectueaza pe formulare
tipizate, astfel:

a) evidenta globala - prin Registrul de Miscare a Fondurilor (R.M.F.), in care se inregistreaza
fiecare stoc de publicatii sau iesire, iar anual se face si calcularea existentului;

b) evidenta individuald - prin Registrul de Inventar (R.I), cu numerotare de la 1 la infinit, in care
se inregistreaza fiecare document de biblioteca;

c) evidenta preliminara pentru publicatii seriale - pe fise tipizate, pand la constituirea lor in
unitdti de evidenta;

d) evidenta analiticd pe fiseinsotite de imagini foto - pentru bunurile culturale care fac parte din
patrimoniul cultural national mobil;

(2) In actele de evidentd globala si individuald nu sunt admise stersaturi sau modificari decat in
cazuri justificate, cu consemnarea motivelor in procese-verbale ale caror numere se inscriu la
rubrica “observatii/mentiuni’.

Art.16. (1) Toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii se marcheaza cu stampila
acesteia, care se aplica: pe pagina de titlu, verso, pe ultima pagina imprimata, la sfarsitultextului;
pe pagina 17din interior, pe filele si anexele cu harti, scheme, tabele, ilustratii si reproduceri
detasabile si/sau nenumerotate.

(2) Numarul de Registru Inventar este si numarul unic de identificare al fiecarui volum/document
de biblioteca si se inscrie pe acesta, in vecinatatea stampilei, direct sau prin aplicarea unei etichete
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Art.17. (1) Biblioteca Comunald Baltatesti este obligatd sd-si dezvolte continuu colectiile de
documente, atat prin achizitionarea periodica de titluri din productia editoriala curenta, cat si prin
completarea retrospectiva, pentru a asigura o ratd optimd de innoire a colectiilor de 10-25 ani.
(2)Rata de innoire a colectiilor este reprezentatd de raportul dintre totalul documentelor existente
in colectiile bibliotecii si totalul documentelor achizitionate de aceasta ;

(3)Cresterea anuala a colectiilor trebuie sa fie de minimum 50 de documente specifice la 1000
de locuitori, prin raportarea la populatiacomunitétii locale.

B. Catalogarea, clasificarea si indexarea documentelor

Art.18. (1) In vederea asigurarii accesului utilizatorilor la informatiilecontinute in documente,
Biblioteca Comunala Baltatesti are obligatia ca, in continuarea operatiunilor de evidentd, sa
realizeze si activitati specifice de prelucrare curentd a documentelor intrate sau aflate in colectiile



proprii, prin efectuarea operatiunilor specifice de catalogare, clasificare si indexare, in regim
traditional sau informatizat ;

(2)Fiecare stoc de publicatii sau alte documente trebuie prelucrat si pus la dispozitia utilizatorilor
in maxim 30 de zile lucratoare de la intrarea acestuia in biblioteca;

(2) (3)Documentele pot fi puse la dispozitia utilizatorilor numai dupa prelucrarea lor
biblioteconomica integrald si dupad caz, dupa transferarea lor in gestiunea compartimentelor de
relatii cu publicul.

C.Organizarea, conservarea si gestionarea colectiilor

Art.19. (1) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune destinate imprumutului
la domiciliu se pdstreaza in compartimente, respectiv pentru copii si adulti, care ordoneaza
documentele potrivit cotei sistematico-alfabetice si/sau tematice si In care documentele se
comunica in proportie de70% -100% 1n sistem de acces liber la raft ;

(2)Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune si destinate in exclusivitate
consultarii in sala de lectura, se pastreaza in depozit sau intr-o incapere speciald, in care, de
reguld, documentele sunt conservate si ordonate potrivit tipului de suport material sau tematicii.

Art.20. (1) Documentele bibliotecii se constituie intr-o singura gestiune, dar se pot constitui si In
gestiuni la nivelul compartimentelor in care acestea sunt organizate si utilizate in relatia cu
utilizatorul ;

Art.21. (1) Bibliotecarul nu este obligat sa constituie garantii gestionare, dar raspunde material
pentru lipsurile din inventar, potrivit reglementarilor legale in vigoare.

( 2)Bibliotecarul care are in responsabilitate colectii cu acces liber la raft ori sunt destinate
imprumutului la domiciliu, beneficiaza de un coeficient de 0,3% scadere din totalul fondului
inventariat, reprezentdnd pierdere naturala datoratd unor cauze care nu puteau fi Inlaturate ori
unor cazuri in care pagubele au fost provocate din riscul minimal normal al serviciului ;

(3)In cazuri de fortd majora, incendii, calamitati naturale, devalizari si alte situatii care nu
implica o raspundere personald, autoritatile publice locale pot dispune scoaterea din evidenta a
documentelor distruse, in baza unui proces-verbal de constatare ;

Art.22. (1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune uzate fizic sau moral, pot fi
eliminate din colectiile bibliotecii, in conditiile legii, la minimum 6 luni de la achizitie, dupa
verificarea starii acestora de catre comisia locala de avizare a propunerilor de casare ;

(2)Publicatiile seriale din categoria bunurilor culturale comune se pot elimina din colectiile
bibliotecii, daca nu mai pot fi utilizate in servirea intereselor de informare ale utilizatorilor, dupa
minimum 2 ani de la primirea lor in biblioteca.

(3)Eliminarea documentelor se efectueaza cu aprobarea autoritdtilor publice locale, la
propunerea comisiei locale de avizare a propunerilor de casare ;



Art.23. (1) Colectiile de documente din biblioteca se verifica prin inventarieri periodice, o data la
8 ani, potrivit art. 40, alin.8, lit. a) din Legea bibliotecilor nr.334/2002, republicata, cu
modificarile i completarile ulterioare.

Art.24. (1) Inventarierea sau verificarea gestiunii de documente ale bibliotecii se fac, in conditiile
legii, de cétre o comisie numita prin dispozitia scrisa a primarului comunei ;

(2)In dispozitie se precizeaza: componenta comisiei, responsabilititile individuale ale membrilor
comisiei, termenele calendaristice pentru desfasurarea inventarierii ;

(3)Responsabilul si membrii comisiei semneaza de luare la cunostinta, iar la incheierea
inventarierii, aduc la cunostinta bibliotecarului responsabil, in scris, rezultatele actiunii de
inventariere, cu precizarea:

a) actelor de gestiune utilizate si a situatiei cantitative si valorice a fondului inventariat, pe
categorii de documente, asa cum a fost declarat si consemnat la inceperea verificarii gestionate;

b) rezultatelor verificarii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de documente,
precum s§i a situatiei documentelor, eventual nerestituite de utilizatori, neinregistrate, lipsa ori
uzate fizic sau moral, cu consemnarea distinctd a acestora pe borderouri ;

(4)Primarul comunei stabileste, in functie de rezultatele actiunii de inventariere,
modalitatile de finalizare a verificarii gestionare si de recuperare a eventualelor lipsuri.

Art.25. (1) Documentele care au statut de bunuri de patrimoniu cultural national mobil, lipsa din
gestiune, se recupereaza cu prioritate fizic sau daca acest lucru nu este posibil,se recupereaza
valoric, conform legislatiei in vigoare;

Art.26. (1)Verificarea integrala a fondului de documente din biblioteca se realizeazaprin
inventare de predare - primire, in conditiile schimbarii in totalitate sau In majoritate a membrilor
echipei gestionare, in caz de fortd majora (calamitati naturale, incendii).

Art.27. (1)Predarea-primirea gestiunii se face, In baza deciziei autoritatii publice locale, cu
respectarea prevederilor legale Tn vigoare si, respectiv, dupa caz, ale articolelor 26 si 27 din
prezentul regulament.

(2)Predarea-primirea gestiunii se face prin confruntarea fondului de documente cu
registrele de inventar, actele de intrare-iesire 1n si din gestiune, registrul de miscare a fondurilor
si, dupa caz, cu fisele-contract de imprumut ale utilizatorilor si cu fisele de evidenta preliminara a
publicatiilor seriale neconstituite Tn volume de biblioteca ;

(3)Procesul-verbal de predare-primire se intocmeste in trei exemplare ( unul pentru
partea care preda, al doilea pentru partea care primeste iar al treilea pentru contabilitatea
autoritatilor publice locale ), care cuprind :

a) specificarea actelor de gestiune utilizate si mentionarea existentului, numeric si valoric, pe
categorii de documente, consemnat la inceperea verificarii gestionare ;

b) rezultatele verificarii : existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de documente,



precum si situatia documentelor eventual nerestituite, neinregistrate, lipsd ori uzate fizic sau
moral, cu consemnarea distincta a acestora in borderouri ;

¢) conducerea bibliotecii stabileste modalitatile de finalizare a actiunii de predare-primire si de
recuperare a eventualelor lipsuri ;

Capitolul V

PERSONALUL BIBLIOTECII

Art.28. (1) Personalul Bibliotecii Comunale Baltatesti este reprezentat de catre bibliotecarul
responsabil de bibliotecd, asimilat cu functia de sef de birou;

(2) Statul de functii si organigrama bibliotecii se aproba de catre Consiliul Local;

Art.29. (1) Atributiile si competentele bibliotecarului responsabil de biblioteca se stabilesc prin
fisa postului, conform organigramei, programului de activitate si sarcinilor de serviciu stabilite de
catre autoritatile publice locale, pe baza prezentului regulament de

Art.30. (1) Bibliotecarul responsabil de biblioteca beneficiaza de drepturile salariale stabilite prin
reglementarile legale in vigoare ;

Capitolul VI
DREPTURILE SI OBLIGATIILE UTILIZATORILOR
A. Inscrierea utilizatorilor :

Art.32. (1) Oricine are dreptul de a fi utilizator al Bibliotecii Comunale Baltatesti, indiferent de
varsta, ocupatie, nationalitate, cetatenie, stare fizicad sau sociald, convingeri politice si religioase ;

( 2) Lainscriere, fiecare utilizator completeaza si semneaza ,,Fisa contract de imprumut’’,
valabila o perioadd de 5 ani, prin vizarea ei anuald ; eliberarea si vizarea anuald a fisei contract de
imprumut se face obligatoriu pe baza legitimatiei de identitate (buletin sau carte de identitate );

( 3)Inscrierea copiilor sub 14 ani se face pe baza cartii de identitate a unuia dintre parinti sau
tutori, carora le revine raspunderea morala si materiald ca semnatari ai contractului de utilizatori
principali ;

(4)Cititorul are obligatia sd anunte imediat schimbarea cartii de identitate, a datelor
personale, a adresei si a locului de munca ;

(5) Pe fisa titularului nu au voie s imprumute alte persoane ;

(6) Utilizatorii raspund de prejudiciile generate de utilizarea abuziva a fisei contract de
imprumut.



B. imprumutul documentelor de biblioteci :

Art.34(1) Imprumutul la domiciliu se face in sistem informatizat, cu semnarea obligatorie a fisei
contract de imprumut, doar pentru persoanele cu domiciliu stabil in comuna Baltatesti ; pentru
utilizatorii cu domiciliu flotant sau fara domiciliu in localitate, consultarea fondului de publicatii
se poate face doar in sala de lectura ;

(2) Pentru utilizatorii care din motive intemeiate nu se pot deplasa la sediul institutiei ( persoane
cu dizabilitati, etc.) imprumutul se poate realiza prin deplasarea bibliotecarului la domiciliul
persoanei respective ;

(3) in momentul primirii publicatiilor solicitate, cititorii sunt obligati sa verifice cu atentie
starea publicatiilor pe care le Tmprumutd si sa semnaleze bibliotecarului toate deficentele
( sublinieri, pete, foi lipsa, coperte deteriorate etc.) pe care le constata.

(4)Se Tmprumutd maximum 3 carti o data ( exceptie fac persoanele varstnice si cele
dezavantajate, care pot imprumuta la cerere maximum 5 carti din literatura de consum ); din
lucrarile de specialitate cu valoare mare de imprumut, un singur titlu o data ; pentru cititorii noi,
in primele trei luni de la Inscriere se Imprumuta o singura lucrare ( volum );

(5)La cererea cititorului, biblioteca poate procura publicatii din alte biblioteci prin sistemul
de imprumut interbibliotecar, cu consultare in sala de lectura ;

(6)Termenul de Tmprumut este de 14 zile, prelungirea acestui termen se poate face o
singura datad cu avizul bibliotecarului ; nu pot fi prelungite cartile existente intr-un singur
exemplar sau foarte solicitate ;

(7)Intarzierea poate fi semnalata cititorului printr-o carte postala ; daca este nevoie se va trimite o
somatie iar in caz de nerestituire nici dupa aceste proceduri biblioteca va fi nevoita sa recupereze
daunele aduse institutiei intocmind proces-verbal de contraventie ;

( 8)imprumutul la domiciliu este limitat ; nu se imprumuti publicatiile dereferinta
( dictionare, albume, enciclopedii, carti rare, lucrari existente intr-un singur exemplar ), acestea
putand fi consultate doar in biblioteca, numarul publicatiilor care pot fi consultate la sala de
lectura fiind nelimitat ;

( 9) Utilizatorii au obligatia sd pastreze si sa nu distrugd publicatiile bibliotecii, sa nu faca
insemnadri, sublinieri, sd nu rupa pagini ; sustragerea de carti din biblioteca constituie contraventie
si se pedepseste conform legii ;

(10) Cartile impumutate de la bibliotecd nu se transmit prietenilor, cunoscutilor, fiecare membru
al comunitatii avand posibilitatea imprumutului personal ;

(11) Distrugerea sau pierderea documentelor, bunuri culturale comune, de catre utilizatori se
sanctioneaza prin recuperarea fizicd a unor documente identice sau prin achitarea valorii de
inventar a documentelor, actualizata cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adauga
o sumd echivalentd cu 1-5 ori fatd de pretul astfel actualizat; pierderea cartilor Tmprumutate se
comunica imediat bibliotecii ;



( 12 )Cititorii care au pierdut cartea imprumutata pot procura din librarii o carte identica ( acelasi
autor, acelasi titlu, varianta neprescurtata, indiferent de an, editurd, editie). Nu vor fi acceptate
exemplarele procurate din anticariate.

C.Utilizarea posturilor de lucru PC :
Art.35. (1)Utilizarea posturilor de lucru PC se face in timpul orelor de functionare a bibliotecii ;

(2)Calculatorul poate fi utilizat doar pentru consultarea fondului de carte, prin accesul la
baza de date a bibliotecii, consultarea de publicatii electronice si/sau dictionare, navigare internet;
0 singura persoana are voie sa utilizeze PC-ul in sedinta de maxim o ora, exceptiile fiind hotarare
de catre bibliotecar ;

( 3)Biblioteca nu garanteaza pentru deteriorarea fisierelor si a datelor personale ale
utilizatorului ;

(4)Utilizatorul poate fi facut raspunzator pentru avariile aduse hardware-ului si software-ului si
software-ului calculatoarelor ;

(5)Este interzisa copierea oricaror programe sau fisiere de pe calculatoarele bibliotecii,
navigareape site-uri cu caracter dubios sau obscen ;

(6) In cazul incilcarilor regulilor de utilizare a PC-lor se poate face excluderea utilizatorilor de la
dreptul de folosire a calculatorului ;

(7)Utilizatorul raspunde material si poate fi sanctionat contraventionalpentru pagubele
produse in timpul utilizarii echipamentelor tehnice din dotarea bibliotecii.

D.Sanctiuni :

Art.36 (1)Scoaterea publicatiilor din sala de lecturd, indiferent de durata, fara avizul
bibliotecarului, se sanctioneaza cu retragerea fisei contract de imprumut pe o perioadd de pand la
60 de zile ;

(2) Folosirea fisei contract de imprumut a unei alte persoane se sanctioneaza cu retragerea
dreptului de frecventare a bibliotecii pentru ambele persoane implicate, pe o perioadd de 30 de
zile, repetarea abaterii se este sanctionata cu anularea permisului ;

(3)Sustragerea documentelor din biblioteca reprezintd caz penal si se sanctioneaza
conform prevederilor legale in vigoare, in aceasta situatie se anuleaza fisa contract de imprumut ;

(4) Depasirea termenului de restituire a publicatiilor imprumutate cu intarzieri intre 30 si
90 de zile suspenda dreptul de imprumut pe perioade de timp echivalente cu timpul de intarziere,
pentru intarzieri mai mari de 90 de zile, se suspenda dreptul de imprumut pe perioade de timp
echivalente cu timpul de intarziere, pentru intarzieri mai mari de 90 de zile, se suspenda dreptul
de imprumut pe durata unui an ;



(5)Nerestituirea la termen a documentelorimprumutate de catre utilizatori se sanctioneaza cu plata
unei sume aplicate gradual, pentru fiecare carte, in functie de durata intarzierii si de eventualul
caracter de recidivd al faptei, pand la 50% din pretul mediu de achizitie a cartilor din anul
precedent ; pagubele materiale aduse patrimoniului bibliotecii se recupereaza potrivit legislatiei in
vigoare ;

(6)Nerespectarea Regulamentului de functionare al Bibliotecii Comunale Baltatesti, privind
drepturile si obligatiile utilizatorilor precum si abaterile grave sau repetate conduc la anularea
dreptului de frecventare a bibliotecii ;

(7) Pentru toate tipurile de abateri care produc daune bibliotecii ( in cazul elevilor sau
studentilor ), Biblioteca Comunala va anunta 1n scris institutiile de invatamant sau institutiile de la
care provin contraventii pentru ca acestea sa ia masurile administrative ce se impun.

E. Obligatii :

Art.37 (1)Cunoasterea si respectarea de catre utilizatori a Regulamentului de organizare si
functionare al bibliotecii ;

(2)Utilizatorii trebuie sa se prezinte intr-o tinuta decentd, sa pastreze linistea, ordinea si curatenia
in biblioteca, sa nu foloseasca telefoanele mobile ;

(3)Utilizatorii trebuie sa restituie publicatiile Tmprumutate pana la data inscrisa in fisa
contract de Tmprumut ;

(4)Utilizatorii au obligatia sa pastreze si sa nu distrugd publicatiile bibliotecii, sa nu faca
insemnari, sublinieri, sd nu rupa pagini ;

(5)in momentul primirii publicatiilor solicitate, cititorii sunt obligati s verifice cu atentie
starea publicatiilor pe care le imprumutd si sd semnaleze bibliotecarului toate deficientele
( sublinieri, pete, foi lipsa, coperte deteriorate etc. ) pe care le constata ;

(6)Atat la intrarea cat si la iesirea din salile de lectura cu acces liber la raft, cititorii au
obligatia de a le permite bibliotecarilor sa le verifice gentile ;

(7)Este interzis cititorilor sa fumeze, sa consume alimente si bauturi in incinta bibliotecii ;

(8)Utilizatorii au obligatia sa pastreze si sa foloseasca adecvat mobilierul, tehnica de calcul
si celelalte bunuri din patrimoniul bibliotecii ;

(9) Nerespectarea obligatiilor de catre utilizatori poate atrage suspendarea fisei contract de
imprumut.

F. Asistenta pentru utilizatori :

Art. 38 (1) Utilizatorii serviciilor Bibliotecii Comunale Baltatesti beneficiazd gratuit de
asistentd info-documentara si formativa furnizata de personalul acesteia ;



(2)Asistenta info-documentara cuprinde furnizarea de servicii de referintd ( indrumari
privitoare la utilizarea cataloagelor traditionale si online, la accesul si navigarea pe internet,
consultarea bazelor de date la care biblioteca ofera acces, furnizarea de raspunsuri la Intrebari
punctuale pe loc sau la distanta, prin telefon sau e-mail, realizarea de bibliografii la cerere )
cercetarea documentara, etc.

Capitolul VII

DISPOZITII FINALE
Art.39. Biblioteca Comunald dispune de autonomie profesionald in raport cu autoritatilepublice
locale, constand in:

a) dreptul de a-si desfasura activitatea in afara oricdror ingerinte politice, ideologice sau
religioase;

b) elaborarea programelor si proiectelor culturale proprii in concordanta cu strategiile nationale;

c) incheierea de protocoale de colaborare, de cooperare si de parteneriat cu alte biblioteci sau
institutii din tard si din strdinatate, cu respectarea reglementarilor legale 1n vigoare;

d) participarea la reuniunile judetene, regionale, nationale §i internationale de specialitate sau la
consortiile bibliotecare si la asociatiile la care este membra, achitand cotizatiile si taxele aferente.

Art.40. (1) Pentru sprijinirea materiald a unor activitati, proiecte sau programe de dezvoltare
proprii si specifice bibliotecilor publice, a unor participari ale bibliotecarului la programe
culturale si de formare continua, Biblioteca Comunala se poate asocia cu alte biblioteci sau cu alte
institutii culturale, in parteneriate culturale ori in asociatii sau consortii;

(2) Conditiile si cotele de participare la finantarea programelor realizate prin asociere se stabilesc
si se aproba de catre Consiliul Local.

Art.41.(1) Finantarea activitatii Bibliotecii Comunale se asigurd de catre Consiliul Local, potrivit
standardelor de functionare stabilite in conditiile Legii bibliotecilor nr.334/2002, republicata, cu
modificarile i completarile ulterioare si in conformitate cu prezentul regulament de organizare si
functionare.

(2) Dotarile se asigurd prin finantare din bugetul local, precum si prin transferuri, donatii si
sponsorizdri, in conditile legii.

(3) Activitatea financiar-contabild si de resurse umane a bibliotecii se realizeaza de catre
functionarul cu atributii iIn domeniul resurselor financiare si al resurselor umane din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului, in conformitate cu reglementarile legale in vigoare.

Art.42 (1) Anual, Biblioteca Comunala intocmeste un raport de evaluare a activitatii, pe care il
prezintd Consiliului Local al Comunei.



(2) Situatiile statistice anuale se transmit, potrivit reglementarilor legale in vigoare, prin
intermediul Bibliotecii Judetene sau Directiei pentru Culturd, Culte si Patrimoniul Cultural
National al judetului Neamt catre Institutului National de Statistica, Comisiei Nationale a
Bibliotecilor si Ministerului Culturii si Cultelor, dupa caz.

Art.43. Schimbarea destinatieispatiilor in care functioneaza biblioteca se poate face numai in
cazul asigurdrii unui sediu care sd respecte standardele optime de functionare, cu respectarea
prevederilor Legii bibliotecilor nr. 334/2002, republicata.

Art.44. Patrimoniul utilizat/administrat de Bibliotecaapartine Comunei Baltatesti, In regim de
proprietate publica, dreptul de dispozitie asupra acestuia avandu-l numai Consiliul Local al
Comunei, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Art.45. Biblioteca are stampila si firma cu inscrisul: ,,BIBLIOTECA COMUNALA
BALTATESTI-NEAMT.”
Art.46. Conform Legii Bibliotecilor 334/2002, art. 7, bibliotecile de drept public pot fi desfiintate

in cazul incetdrii activitatii autoritatii care a Infiintat-o sau finantat-o, numai in conditiile preludrii
patrimoniului lor de catre o altd biblioteca de drept public, cu respectarea legislatiei in vigoare.



